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Handling Beskrivning | Forvaringsplats | Till Galiring/ Anmarkning Sekretess
Kommunarkiv Bevaras

Anvisningar for dokumenthanteringsplan for Valfardsnamnden

Valfardsnamndens dokumenthanteringsplan ar en férteckning éver de handlingstyper som féorekommer i verksamheten och redogér fér hur
de olika handlingstyperna ska hanteras. Dokumenthanteringsplanen talar bland annat om hur handlingarna ska férvaras, vilka som ska
bevaras eller gallras, tidpunkt fér gallring och nar handlingarna kan stéllas av till kommunens centralarkiv/e-arkiv.

Dokumenthanteringsplanen ska fungera som ett verktyg fér den som hanterar information/handlingar i verksamheten och for allmanheten
som vill ta del av allmanna handlingar. Planen ska bidra till 6ppenhet, tillganglighet och rattssdkerhet samt till forskningens behov av
kallmaterial.

Dokumenthanteringsplanen bygger pa en enkel organisationsstruktur.

Utgdngspunkten &r att allménna handlingar &r offentliga, s& dven Valfardsnamndens. Dock rér handlingar inom socialtjénsten i stor
utstrackning enskilds personliga férhallanden, vilket innebar att handlingen omfattas av sekretess. Om handlingen eller delar av handlingen
inte kan lamnas ut forutsatter det stéd i Offentlighets- och sekretesslagen (OSL) eller i lag som OSL hanvisar till.

Lagar och forordningar som dokumenthanteringsplanen bygger pa

Tryckfrihetsférordningen (1949:105) 2 kap

Tryckfrihetsférordningen &r en av Sveriges grundlagar och behandlar allménhetens ratt att ta del av myndigheters handlingar. Har slds fast
vad som &r allmén handling och vad som krévs for att kunna ta del av sddan. Allmanna handlingar ska hallas ordnade sd att de snabbt kan
dtersokas.

Arkivlagen (1990:782)
Arkivlagen slar fast att myndighetens arkiv bildas av de allmanna handlingar som upprattas och inkommer i myndighetens verksamhet.
Myndigheten ska varda och géra arkivet tillgéngligt.

Arkivférordningen (1991:446)
Arkivforordningen talar om nar handlingar ar arkiverade och nar de ska arkiveras. Handlingar ska arkiveras nar ett drende slutbehandlats
eller nar handlingarna &r fardigstallda.

Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)

Offentlighets- och sekretesslagen slar fast att huvudregeln &r att varje myndighet &r skyl-dig att registrera allmanna handlingar samt att
registrering ska ske utan dréjsmal. Sekretesskyddade handlingar har ett absolut registreringskrav och sddana uppgifter ska darfor

alltid registreras (diarieféras). Ar det uppenbart att en handling &r av ringa betydelse fér myndighetens verksamhet behéver den varken
registreras eller hallas ordnad (se exempel s.2). Lagen behandlar dven bestimmelser om tystnadsplikt och férbud mot att lamna ut allménna
handlingar.
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Gallring

Gallring innebar att information/handlingar forstérs. Grundregeln ar att allmanna handlingar ska bevaras, men i vissa fall kan handlingar
behdva gallras. Valfardsndmnden fattar beslut om gallringsregler i och med att en dokumenthanteringsplan upprattas. Gallring ska med
andra ord ske i enlighet med den dokumenthanteringsplan som Valfardsnamnden beslutat om.

Kommunstyrelsen &r arkivmyndighet fér Munkedals kommun. D3 arkivhandlingar inte langre behdvs for den |6pande verksamheten hos en
myndighet ska de efter 6verenskommelse éverlamnas till kommunarkivet. Fére éverlamnandet ska gallring ha &gt rum.

N&r det anges att en allman handling ska gallras efter tio ar, betyder det att gallring utférs pd det elfte ret, dvs. tio kalenderdr utéver det ar
handlingen tillkom.

Handlingar som kan gallras vid inaktualitet anvands for att beteckna en gallringsfrist som ar kort och som kan bestdmmas av namnden sjalv.
Handlingar av tillfallig eller ringa betydelse kan gallras vid inaktualitet. Exempel p@ sddana handlingar &r:

1. Kopior som inte har ndgon funktion da det finns arkivexemplar hos ndmnden med samma innehall.

2. Inkomna eller expedierade framstallningar, forfragningar och meddelanden av tillfallig betydelse eller rutinméassig karaktar.
3.
4

Handlingar som har inkommit fér kdnnedom och som inte har féranlett ndgon atgard, om de &ven i 6vrigt ar av ringa betydelse.

. Inkomna handlingar som inte berér myndighetens verksamhetsomrade, eller som &r meningsldsa eller obegripliga, om handlingarna

inte kraver vidarebefordran till annan myndighet eller enskild for 3tg'ard.

Register, liggare, listor och andra tillfalliga férteckningar som har tillkommit fér att underlatta myndighetens arbete och som saknar
betydelse nar det galler att dokumentera myndighetens verksamhet, att aterséka handlingar eller att uppratthalla samband inom
arkivet.

. Mottagnings- och delgivningsbevis férutsatt att de inte tillfért drendet sakuppgift (t ex genom att anteckning eller notering paférts).

. Handlingar som endast tillkommit fér kontroll av postbefordran, under forutsattning att de inte Iangre behdvs som bevis for att en

forsandelse har inkommit till el-ler utgatt fran myndigheten.

. Loggar for e-post och fax under forutsattning att de inte langre behdvs for kontroll av éverféringen och att de inte heller behévs for

dtersokning av de handlingar som inkommit till eller utgdtt fran myndigheten och som skall bevaras.

. Handlingar som utgjort underlag fér myndighetens interna planering och verksam-hetsredovisning, nar sammanstalining eller annan

bearbetning har gjorts, under férutsattning att handlingarna inte heller i 6vrigt har nagon funktion.
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Sarskilt om avtal
Det finns inte i klassificeringsstrukturen nagra "generella” processer just for avtal. Avgérande for var ett avtal ska diarieféras &r vilket slags
avtal det &r. Undantag ar avtal fr&n en upphandling eller ett inkép, d& dessa hanteras enligt en egen process (se klassificering 2.5).

Arkivansvarig och arkivredogoérare

Arkivansvarig: Forvaltningschef

Arkivredogdrare: Enhetschef

Den arkivansvarige bevakar arkivfragorna inom hela myndigheten, dvs. ndmnden och berérd personal samt informerar om bestdmmelser
och rutiner inom arkivomradet. Arkivredogérare svarar for tillsyn och vard av den egna myndighetens, alternativt del av myndighetens
handlingar. Arkivansvarig och arkivredogérare &r myndighetens kontaktpersoner i arkivfragor.

Ordforklaring

Handling Vilken typ av handling som avses, dvs. specifika handlingstyper sa som sammantriadesprotokoll.

Beskrivning Beskriver om handlingen ar i digital eller i fysisk form samt om det ar originalhandling eller kopia

Foérvaringsplats Var handlingen férvaras, exempelvis i vilket program och/eller vart den fysiska handlingen férvaras.

Till kommunarkiv Anger om/nar handlingen ska féras dver till centralarkivet.

Bevaras/gallras Anger om handlingen ska bevaras eller efter hur 18ng tid handlingen ska gallras. Med bevaras menas att handlingen ska
bevaras for all framtid. Med gallras menas att handlingen efter angiven tid ska férstoras.

Anmérkning Ger vidare upplysning eller forklaring till handlingen eller hantering av handlingen.
Sekretess Anger om handlingen ar sekretessbelagd eller ej

Dokumenthanteringsplanen ar upprattad utifrén GaIIringsrgden: Bevara eller gallra nr 5 - R&d fér den kommunala socialtjansten m.m,
Gallringsr8d nr 6, R8d om landstingens, regionernas och kommunernas patientjournaler och évrigmedicinsk dokumentation. Dessa
gallringsrad utges av SKL och Riksarkivet.
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Handlingar Beskrivning Forvaringsplats Till Kommunarkiv Gallring/ Anmarkning Sekretess
Bevaras

Arkivering
Arkivbeskrivning/beskrivning Original/Digitalt | Arkivskap 5ar Bevaras Finns digitalt i Ciceron Nej
av myndighetens allménna
handlingar
Arkivforteckning Original/Digitalt | Arkivskap 5ar Bevaras Finns digitalt i Ciceron Nej
Dokumenthanteringsplan Original/Digitalt | Arkivskap 5ar Bevaras Finns digitalt i Ciceron Nej
Gallringsbeslut Original/Digitalt | Arkivskap 5ar Bevaras Finns digitalt i Ciceron Nej
Diarieféring/registrering av
allmanna handlingar
Dokument- och Digitalt Server Bevaras tillsvidare Nej
Arendehanteringssystem
Ciceron

S L Finns digitalt i Ciceron Nej
ﬁ"a(:%r”a” g:ag(raérscég:l)eforda Original Arkivskap, nararkiv | 5 ar Bevaras Arkiveras i kartong efter

gar, [Bpnummer. Finns digitalt i

Ciceron
Register till diariet Original 5ar Bevaras Sokingangar till Nej
(arendeférteckning). handlingar. Finns digitalt i
Ciceron

Postlistor Digitalt Server Vid inaktualitet Finns digitalt i Ciceron Nej
Postdppning, Original Parm, bokhyllan pa Bevaras Nej

fullmakter/sekretessforbindelse

adm enheten
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Overgripande styrdokument
Arbetsordningar Papper/digitalt Arkivskap/server 5ar Bevaras Finns pa IN-Sidan Nej
Finns digitalt i Ciceron
Delegationsforteckning Papper/digitalt Arkivskap/server 5ar Bevaras Finns pa IN-Sidan Nej
Finns digitalt i Ciceron
Delegationsbeslut éver Papper/digitalt Parm, nararkiv, i 5ar Bevaras Anmals till VFN Nej
anmalda beslut akt om det ingar i sammantrade.
arende Finns digitalt i Ciceron.
Reglementen Papper/digitalt Arkivskap/server 5ar Bevaras Finns pa IN-Sidan Nej
Finns digitalt i Ciceron
Regler, rutiner, policy Papper/digitalt Arkivskap/server 5ar Bevaras Finns pa IN-Sidan Nej
Finns digitalt i Ciceron
Organisationsschema/beskrivn | Papper/digitalt Arkivskap/server 5ar Bevaras Finns digitalt i Ciceron Nej
ingar
Instruktioner Papper/digitalt Arkivskap/server 5ar Bevaras Finns digitalt i Ciceron Nej
Forteckning 6ver Papper/digitalt Arkivskap 5ar Bevaras Originalet sitter med i Nej
fortroendeman KF:s protokoll, VN:s
protokoll och KF:s
valberedning. Digitalt
finns deti TROMAN
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Korrespondens, brev e-post
etc
Korrespondens, brev, e-post Original, kopior, | Parm i receptionen, 5 arivid Finns digitalt i Ciceron Nej om gj
etc: mail administrativa inaktualitet tillhérande
Korrespondens av tillfallig enheten personakt
betydelse och/eller rutinmassig
karaktar
Avtal Papper/digitalt Arkivskap 5ar Bevaras Finns digitalt i Ciceron Nej (Om ej annat
avtalats)
Avtal, rutinmassiga Papper/digitalt Arkivskap 2 ar efter Finns digitalt i Ciceron Nej
inaktualitet (Leasingavtal)
E-post Digitalt Server Bevaras Nej
Elektronisk post av tillfallig Digitalt Server Vid inaktualitet Finns digitalt i Ciceron Nej
betydelse och / eller
rutinmassig karaktar
Cirkular Digitalt/Papper Server Vid inaktualitet Finns digitalt i Ciceron. Nej
Vidarebefordras till
berdrda.
Kopior, utdrag, dverexemplar, Vid inaktualitet Finns digitalt i Ciceron Nej
dupletter som inkommit for
information och som inte
foranlett nagon atgard.
Kurs- och Original/Digitalt Vid inaktualitet Finns digitalt i Ciceron Nej
konferensinbjudningar, Vidarebefordras till
program berdrda.
Faxrapporter Papper Vid inaktualitet Nej
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Enkater
Enkater Digitalt Server Bevaras Ett exemplar av Nej
Sammanstallningar/rapporter frageformular eller
motsvarande bevaras
med sammanstallningen.
Finns digitalt i Ciceron
Enkater Digitalt Server Vid inaktualitet Finns digitalt i Ciceron Nej
Svar och andra underlag
Statistik
Sammanstallningar, rapporter | Digitalt / Server 5ar Bevaras Finns digitalt i Ciceron Nej
och statistik Papper Arkivskap
Befolkning och Digitalt / Server 10 ar Finns digitalt i Ciceron Nej
sysselsattningsstatistik Papper Arkivskap
Statistik som innehaller unik Digitalt / Server 5ar Bevaras Finns digitalt i Ciceron Nej
information om verksamheten Papper Arkivskap
Synpunkter/klagomal
Synpunkter, klagomal, Papper/digitalt Arkivskap 5ar Bevaras Dnr KS 05/103-100 Nej
inklusive svar Synpunkts- och
klagomalshantering.
Finns digitalt i Ciceron.
Redovisas i KS bokslut
och i kvalitetsberattelsen
varje ar.
Synpunkter/klagomal och Papper/digitalt Arkivskap 2ar Finns digitalt i Ciceron Nej
forslag av rutinartad allman
karaktar inklusive svar
Synpunkter/klagomal - Papper/digitalt Arkivskap Bevaras Finns digitalt i Ciceron Nej

sammanstéllning
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Skrivelser, rapporter, férslag
- Externt
Remisser, inkomna, samt Papper/digitalt Arkivskap/server 5ar Bevaras Finns digitalt i Ciceron Nej
utgdende remissyttrande i
arende
Yttrande Digitalt/papper Arkivskap/server 5ar Bevaras Finns digitalt i Ciceron Nej
Interpellation/fraga Digitalt/papper Arkivskap/server 5ar Bevaras Finns digitalt i Ciceron Nej
Rapporter Digitalt/papper Arkivskap/server 5ar Bevaras Finns digitalt i Ciceron Nej
Skrivelser, brev, anmalningar Digitalt/papper Arkivskap/server 5ar Bevaras Finns digitalt i Ciceron Nej
Skrivelser av tillféallig betydelse | Digitalt/papper Arkivskap/server 2ar Finns digitalt i Ciceron Nej
och/eller rutinmassig karaktéar
Skrivelser, rapporter, férslag
Se anmarkning. Minnesanteckningar som Nej

Tjansteanteckningar i '9 -

ej tillfér sakuppgift och ar

av tillfallig eller ringa

karaktar gallras vid

inaktualitet.
Tjansteskrivelser Digitalt/papper Arkivskap 5ar Bevaras Tillhor arenden i Nej

diariet/Digitalt i Ciceron.
Minnesanteckningar Digitalt/papper Parm i nararkivet Bevaras Finns digitalt i Ciceron. Nej

Minnesanteckningar som

ej tillfér sakuppgift och ar

av tillfallig eller ringa

karaktar gallras vid

inaktualitet.
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Utredningar Digitalt/papper Arkivskap 5ar Bevaras Ingar i diarieférda Nej
handlingar. Finns digitalt i
Ciceron
Se Ekonomienhetens
Verksamhetsplanering, - dokumenthanteringsplan
uppfdljning och -utvardering
Budget och bokslutshandlingar | Digitalt/papper Arkivskap 5ar Bevaras Tillhor &renden i diariet / Nej
Digitalt i Ciceron.
Mal och Resursplan (MRP) Digitalt/papper Arkivskap 5ar Bevaras Finns i Ciceron och i Nej
Ekonomisystemet
Verksamhetsplaner Digitalt/papper Arkivskap 5ar Bevaras Finns i Ciceron. Nej
Verksamhetsberattelse Digitalt/papper Arkivskap 5ar Bevaras Finns i Ciceron Nej
Intern kontroll Digitalt/papper Arkivskap 5ar Bevaras Finns i Ciceron Nej
Kvalitets- och Digitalt/papper Arkivskap 5ar Bevaras Tillhor &renden i diariet / Nej
Patientsakerhetsberattelse Digitalt i Ciceron. Uppratta
senast 1 mars varje ar
enligt 3 kap 10 § PSL
Uppfdljningsrapporter Digitalt/papper Arkivskap 5ar Bevaras Finns i Ciceron Nej
GDPR
GDPR-register, anmélda Digitalt Server Bevaras Finns i Ciceron Nej
Anmaélan av behandling av Digitalt Server Vid inaktualitet Nej
personuppgifter till
personuppgiftsombudet
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Registerutdrag, begaran om Papper Personuppgifts- 1ar Finns i Ciceron Nej

ombud
Forordnande av Digitalt/papper Arkivskap Bevaras Ingar i diarieférda Nej
personuppgiftsombud handlingar

Finns i Ciceron
Fullmakter fér uttimnande av Digitalt/papper Arkivskap 2 ar efter fullmakts Gallras 70 ar Finns i Ciceron Nej
uppgifter upphoérande
Protokoll
Kallelser Digitalt Hemsidan 5ar Nej
VEN/Myndighetutskott
Tillkdnnagivande Papper/digitalt Hemsidan 5ar Bevaras Finns tillsammans med Nej
originalprotokollet.

Narvarolistor Papper/digitalt Bevaras Finns i originalprotokollet | Nej
Omréstningslistor Papper/digitalt Nararkivet Bevaras Finns i originalprotokollet | Nej
Valfardsnamndens protokoll Original/digitalt Parm, nararkiv, 5ar Bevaras Arkiveras i kartong Nej

Hemsidan Finns digitalt i Ciceron
Valfardsnamndens Original Parm, nararkiv 5ar Bevaras Arkiveras i kartong Nej
myndighetsutskottets protokoll Finns digitalt i Ciceron
Kommunala pensionéarsradet Original Parm, nararkivet 10 ar Bevaras Arkiveras i kartong Nej
och Funktionshinder radet Finns digitalt i Ciceron
Valfardsnamndens Original Parm, nararkivet 10 ar Bevaras Arkiveras i kartong Nej
presidiemote Finns digitalt i Ciceron
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Protokoll eller Digitalt Server Vid inaktualitet Om de inte innehaller Nej
motesanteckningar fran beslut eller unik
avdelningsmote, information av betydelse
informationsméten od interna for verksamheten
verksamhetsmoten
Samverkansprotokoll Digitalt Server Bevaras Finns digitalt i Ciceron Nej
Finns pa IN-Sidan
Protokoll - APT Digitalt Server. Bevaras Om protokollets innehall Nej
Ligger i begransade har betydelse for
dokument verksamheten
Information/kommunikation
Bildarkiv & fotosamlingar, Digitalt Server Bevaras Gaéller ej arbetsmaterial Nej
digitala och analoga
Fotografier, filmer, video, Digitalt Server Bevaras Gaéller ej arbetsmaterial Nej
ljudband, CD-skivor o d som
dokumenterar den egna
verksamheten
Pressmeddelanden Digitalt Bevaras Finns digitalt i Ciceron Nej
Pressklipp, Digitalt Bevaras Finns digitalt i Ciceron Nej
nyhetssammandrag eller Vid sarskild handelse
motsvarande
omvarldsbevakning med direkt
anknytning till verksamheten
Informationsskrifter och Papper Néararkiv Bevaras Nej
broschyrer
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Karnverksamhet
Handlingar €j tillhdrande
personakt
Anmalningar som inte tillhér Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Gallras efter 5 Finns digitalt i Ciceron Ja
arende och inte ger upphov arkiv ar
till &rende
Rapporter och meddelanden Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Gallras efter 2 Diariefors eller registreras | Ja
som inte tillhér &rende och inte arkiv ar pé annat satt enligt
ger upphov till arende sekretesslagens regler
Register 6ver rapporter och Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Gallras efter 2 Nej
meddelanden som inte ger arkiv ar
upphov till &rende
Anmalningar enl. 14 kap 2 § Digitalt/papper Arkivskap Gallras efter 5 Anmals till némnd. Nej
SoL, Lex Sarah ar Diariefors i Ciceron
Anmalningar enl. 6 kap 4 8§ Digitalt/papper Arkivskap 2 ar Bevaras Anmals till nA&mnd. Nej
lagen om yrkesverksamhet Diariefors i Ciceron
inom hélso- och sjukvardens
omrade Lex Maria
Ovrigt sekretessmaterial, ej Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Gallras 5 ar/ Diariefors eller registreras | Ja
reg. klientvrakningar, lobbar arkiv LOB:ar och pé annat satt enligt
och anmaélningar vrakningar efter | sekretesslagens regler
2 ar
Polisrapporter Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Gallras vid Foljer egen lagstiftning Ja
arkiv inaktualitet 2002:445,5kap 1 e §

SoL.

Avrsstatistik och verk-
samhetsberattelser
bevaras och diariefors.
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Kan registreras om det
kommer in som en
orosanmalan.
Polisanmaélan Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Gallras efter 1 Diarieférs eller registreras | Ja
arkiv ar om det inte pé annat satt enligt
ingarien sekretesslagens regler
personakt
Skriftlig information till och fran | Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Gallras efter 1 Diariefors eller registreras | Ja/Nej
andra enheter inom arkiv ar om det inte pa annat satt enligt
socialtjansten och andra ingarien sekretesslagens regler
myndigheter personakt
Handlingar vid medling Digitalt/papper Verksamhetssystem Gallras vid Foljer egen lagstiftning Ja
inaktualitet 2002:445,5kap 1 e §
SoL.
Ansokan om att fa forska i Papper/Digitalt Verksamhetssystem Bevaras Avser forfragan med Nej
medicinsk dokumentation beskrivning av
forskningen och annat
underlag. Diariefdrs
Forbehall vid forskning Papper/Digitalt Verksamhetssystem Bevaras Diarieftrs Nej
Godkannande fran etisk Papper/Digitalt Verksamhetssystem Bevaras Diariefors. Bevaras Nej
namnd om forskning tillsammans med
forskningsansékan
Enskilt riktade akter
Handlaggning
Ansokningar fran enskild om Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Bevaras och Fodda 05, 15, 25 bevaras, | Ja
bistand, med ev. bilagor (SoL, arkiv placering av barn, gallras enligt ovriga akter gallras 5 ar
LVM, LVU, LSS) senast nér barnet blir | sarskild efter sista anteckningen.
myndigt - om lagstiftning Placerade barns akter
placeringen har bevaras
upphort.
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Anmalningar som tillhér Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Bevaras och Fodda 05, 15, 25 bevaras, | Ja
arende eller ger upphov till arkiv placering av barn, gallras enligt Ovriga akter gallras 5 &r
arende. (SoL, LVM, LVU, LSS) senast nar barnet blir | sarskild efter sista anteckningen.
myndigt - om lagstiftning Placerade barns akter
placeringen har bevaras
upphdrt.
Ansgkan om att bli familjehem, | Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar Bevaras och Fodda 05, 15, 25 bevaras, | Ja
kontaktperson/-famil] arkiv gallras enligt dvriga akter gallras 5 ar
sarskild efter sista anteckningen
lagstiftning
Arendeblad, journalblad Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Bevaras och Fodda 05, 15, 25 bevaras, | Ja
arkiv placering av barn, gallras enligt dvriga akter gallras 5 ar
senast nar barnet blir | sarskild efter sista anteckningen.
myndigt - om lagstiftning Placerade barns akter
placeringen har bevaras
upphort.
Utredningar i enskilt arende Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 &r eller vid Bevaras och Fodda 05, 15, 25 bevaras, | Ja
arkiv placering av barn, gallras enligt dvriga akter gallras 5 ar
senast nar barnet blir | sarskild efter sista anteckningen.
myndigt - om lagstiftning Placerade barns akter
placeringen har bevaras
upphort.
Beslut i enskilt &rende Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Bevaras och Fodda 05, 15, 25 bevaras, | Ja
arkiv placering av barn, gallras enligt dvriga akter gallras 5 ar
senast nar barnet blir | sarskild efter sista anteckningen.
myndigt - om lagstiftning Placerade barns akter
placeringen har bevaras
upphort.
Overklaganden, med bilagor Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Bevaras och Fodda 05, 15, 25 bevaras, | Ja
arkiv placering av barn, gallras enligt ovriga akter gallras 5 ar

senast nar barnet blir
myndigt - om
placeringen har
upphort.

sarskild
lagstiftning

efter sista anteckningen.
Placerade barns akter
bevaras
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Beslut/domar i Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Bevaras och Fodda 05, 15, 25 bevaras, | Ja
férvaltningsdomstol arkiv placering av barn, gallras enligt dvriga akter gallras 5 ar
senast nar barnet blir | sarskild efter sista anteckningen.
myndigt - om lagstiftning Placerade barns akter
placeringen har bevaras
upphdrt.
Aterkravs handlingar Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Bevaras och Fodda 05, 15, 25 bevaras, | Ja
arkiv placering av barn, gallras enligt dvriga akter gallras 5 ar
senast néar barnet blir | sarskild efter sista anteckningen.
myndigt - om lagstiftning Placerade barns akter
placeringen har bevaras
upphort.
Kallelser till méten med Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Vid inaktualitet Ja
handlaggare, till rattegang eller arkiv
till vardplaneringar/ hembesok
Handlingar rérande Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar Bevaras Ja
understéallining arkiv
till 1ansrétt
Inkomna och utgéende Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Bevaras och Fodda 05, 15, 25 bevaras, | Ja
handlingar i betydelse i arkiv placering av barn, gallras enligt dvriga akter gallras 5 ar
arendet senast nar barnet blir | sarskild efter sista anteckningen.
myndigt - om lagstiftning Placerade barns akter
placeringen har bevaras
upphort.
Uppréattade handlingar i Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Bevaras och Fodda 05, 15, 25 bevaras, | Ja
betydelse i &rendet arkiv placering av barn, gallras enligt ovriga akter gallras 5 ar
senast nar barnet blir | sarskild efter sista anteckningen.
myndigt - om lagstiftning Placerade barns akter
placeringen har bevaras
upphort.
Inkomna och utgaende Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Vid inaktualitet Ja
handlingar av tillfallig arkiv

betydelse i arendet/
rutinméssig karaktér
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Upprattade handlingar av Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Vid inaktualitet Ja
tillfallig betydelse i arendet/ arkiv
rutinmassig karaktar
Registerkontroller som utgor Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Bevaras och Fodda 05, 15, 25 bevaras, | Ja
underlag for beslut arkiv placering av barn, gallras enligt Ovriga akter gallras 5 &r
senast nar barnet blir | sarskild efter sista anteckningen.
myndigt - om lagstiftning Placerade barns akter
placeringen har bevaras
upphort.
Registerkontroller som endast | Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Vid inaktualitet Ja
har tillfallig betydelse arkiv
Remisser till t.ex. Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Vid inaktualitet Ja
arbetsformedling, arkiv
bostadsformedling,
lakare, beroendevard
Yttranden i koérkortsarenden, Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar Bevaras och Fodda 05, 15, 25 bevaras, | Ja
till domstol, aklagare eller arkiv gallras enligt dvriga akter gallras 5 ar
andra myndigheter samt i sarskild efter sista anteckningen.
vapenéarenden lagstiftning
Anmalan och beslut om Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 &r eller vid 5 ar/Bevaras Fodda 05, 15, 25 bevaras, | Ja
stallféretradare/ombud arkiv placering av barn, ovriga akter gallras 5 ar
senast nar barnet blir efter sista anteckningen.
myndigt - om Placerade barns akter
placeringen har bevaras
upphort
Underlag for faststéllande av Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid 5 ar/Bevaras Fodda 05, 15, 25 bevaras, | Ja
avgift arkiv placering av barn, Ovriga akter gallras 5 &r
senast néar barnet blir efter sista anteckningen.
myndigt - om Placerade barns akter
placeringen har bevaras
upphort.
Avgiftsbeslut Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid 5 ar/Bevaras Fodda 05, 15, 25 bevaras, | Ja
arkiv placering av barn, ovriga akter gallras 5 ar

senast nar barnet blir

efter sista anteckningen.
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myndigt - om Placerade barns akter
placeringen har bevaras
upphort.
Inkomstforsakran Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Gallras 1 ar Ja
arkiv
Ansokningar till institutioner Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid 5 ar/Bevaras Fodda 05, 15, 25 bevaras, | Ja
om vard arkiv placering av barn, dvriga akter gallras 5 ar
senast nér barnet blir efter sista anteckningen.
myndigt - om Placerade barns akter
placeringen har bevaras
upphért.
Kopior av rakningar fran Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Gallras 2 ar Ja
l&kare, laboratorier, arkiv
institutioner m. m. (rdkningar
forundersokningar utférda pa
uppdrag av socialtjansten)
Eftergift av foralders Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Bevaras Ja
ersattningsskyldighet fér barns arkiv placering av barn,
vard i ett annat hem an det senast nar barnet blir
egna myndigt - om
placeringen har
upphort.
Vardnadsutredningar Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Bevaras Ja
arkiv placering av barn,
senast nér barnet blir
myndigt - om
placeringen har
upphort.
Handlingar i namnérenden Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Bevaras Ja
arkiv placering av barn,
senast nar barnet blir
myndigt - om
placeringen har
upphort.
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Placeringsmeddelanden fran Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Bevaras Ja
Statens institutionsstyrelse arkiv placering av barn,
senast nar barnet blir
myndigt - om
placeringen har
upphort.
Verkstallighet/utforande i
enskilt arende
Begaran om handrackning Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Fodda 05, 15, Gallras efter 1 &r om det Ja
arkiv placering av barn, 25 bevaras, inte ingar i en personakt.
senast nér barnet blir | dvriga akter
myndigt - om gallras 5 ar efter
placeringen har sista
upphort. anteckningen.
Placerade barns
akter bevaras
Dokumentation av planering Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Fodda 05, 15, Laggs i personakt narde | Ja
som rér den enskilde, t.ex. arkiv placering av barn, 25 bevaras, inte langre behovs i
overenskommelser, senast nar barnet blir | dvriga akter verksamheten. Vid enskilt
handlingsplaner, arbetsplaner, myndigt - om gallras 5 ar efter | bedriven verksamhet efter
behandlingsplaner, vardplaner placeringen har sista Overlamnande enligt avtal
upphort. anteckningen.
Placerade barns
akter bevaras
Genomforandeplaner Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Fodda 05, 15, L&aggs i personakt narde | Ja
arkiv placering av barn, 25 bevaras, inte lAngre behovs i
senast nar barnet blir | dvriga akter verksamheten. Vid enskilt
myndigt - om gallras 5 ar efter | bedriven verksamhet efter
placeringen har sista overlamnande enligt avtal
upphort. anteckningen.
Placerade barns
akter bevaras
Levnadsberattelser Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Fodda 05, 15, Laggs i personakt narde | Ja
arkiv placering av barn, 25 bevaras, inte lAngre behovs i

senast nar barnet blir

Ovriga akter
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myndigt - om gallras 5 ar efter | verksamheten. Vid enskilt
placeringen har sista bedriven verksamhet efter
upphort. anteckningen. overlamnande enligt avtal
Placerade barns
akter bevaras
Inflyttningssamtal Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Fodda 05, 15, Laggs i personakt narde | Ja
arkiv placering av barn, 25 bevaras, inte lAngre behovs i
senast nar barnet blir | 6vriga akter verksamheten. Vid enskilt
myndigt - om gallras 5 ar efter | bedriven verksamhet efter
placeringen har sista overlamnande enligt avtal
upphort. anteckningen.
Placerade barns
akter bevaras
Journalanteckningar Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Fodda 05, 15, Laggs i personakt narde | Ja
arkiv placering av barn, 25 bevaras, inte langre behovs i
senast nar barnet blir | dvriga akter verksamheten. Vid enskilt
myndigt - om gallras 5 ar efter | bedriven verksamhet efter
placeringen har sista overlamnande enligt avtal
upphort. anteckningen.
Placerade barns
akter bevaras
Handlingar som ror Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Fodda 05, 15, Gallras efter 5 ar. Ja
avvikelsehantering arkiv 25 bevaras, Rapporter/handlingar som
Ovriga akter blir del av Lex Sarah-
gallras 5 ar efter | arende bevaras med
sista arendeakten
anteckningen.
Placerade barns
akter bevaras
Brukarenkéter Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Vid inaktualitet Ja
arkiv
Skriftlig information till och fran 5 ar eller vid Fodda 05, 15, Laggs i personakt narde | Ja
andra enheter inom placering av barn, 25 bevaras, inte langre behovs i

socialtjansten och andra

senast nar barnet blir
myndigt - om

ovriga akter
gallras 5 ar efter

verksamheten. Vid enskilt
bedriven verksamhet efter
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myndigheter av betydelse i placeringen har sista overlamnande enligt avtal
arendet upphort. anteckningen.
Placerade barns
akter bevaras
Skriftlig information till och fr&n | Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Vid inaktualitet Ja
andra enheter inom arkiv
socialtjansten och andra
myndigheter av tillfallig
karaktar
Meddelanden om utskrivning Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Gallras efter 5 Ja
fran vardhem eller liknande arkiv ar
Fullmakter Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Fodda 05, 15, Laggs i personakt narde | Ja
arkiv 25 bevaras, inte langre behovs i
ovriga akter verksamheten. Vid enskilt
gallras 5 ar efter | bedriven verksamhet efter
sista overlamnande enligt avtal
anteckningen.
Placerade barns
akter bevaras
Avtal om handhavande av Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Fodda 05, 15, L&aggs i personakt narde | Ja
annans medel arkiv placering av barn, 25 bevaras, inte langre behovs i
senast nar barnet blir | 6vriga akter verksamheten. Vid enskilt
myndigt - om gallras 5 ar efter | bedriven verksamhet efter
placeringen har sista overlamnande enligt avtal.
upphort. anteckningen.
Placerade barns
akter bevaras
Avtal med t.ex. Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid Fodda 05, 15, Laggs i personakt narde | Ja
kontaktpersoner arkiv placering av barn, 25 bevaras, inte langre behovs i

senast nar barnet blir
myndigt - om
placeringen har
upphort.

ovriga akter
gallras 5 ar efter
sista
anteckningen.
Placerade barns
akter bevaras

verksamheten. Vid enskilt
bedriven verksamhet efter
overlamnande enligt avtal
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Ansvarsforbindelser for Digitalt/papper Verksamhetssystem/ | 5 ar eller vid 5 ar/Bevaras Laggs i personakt narde | Ja

kostnader arkiv placering av barn, inte langre behovs i
senast nar barnet blir verksamheten. Vid enskilt
myndigt - om bedriven verksamhet efter
placeringen har overlamnande enligt avtal
upphdrt.

Redovisning av "hand havda " | Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Gallras efter 10 Ja

medel arkiv ar

Fickpengsredovisning Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Gallras efter 2 Ja

arkiv ar

Kontrakt och avtal av rutin Original Verksamhetssystem/ 2 ar Efter att avtalet upphort Ja

massig karaktar. T.ex. hyres arkiv att galla

avtal, avtal rorande stédning

och utrustningar,

besiktningsprotokoll etc.

Kvittenser, t.ex. nycklar, taggar | Original Verksamhetssystem/ 2 ar Efter aterlamnandet Ja

etc arkiv

Narvaro- och franvarorapporter | Papper/ Digitalt | Verksamhetssystem/ 2 ar Underlag for debitering Ja

arkiv

Manadsuppféljning till Papper/ Digitalt | Verksamhetssystem/ 2ar Underlag for debitering Ja

hemkommun arkiv

Verksamhetsdokumentation

allmén

Dagsplanering Papper/ Digitalt | Verksamheten Vid inaktualitet Ja

Manadsredovisning utférda Papper/ Digitalt | Verksamheten 2 ar Ja

timmar

Nyckelkvittenser till brukares Original Verksamheten 2 ar Efter upphdrd service Ja

boenden
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Tjanstgoringsscheman Papper/ Digitalt | Verksamheten 2 ar Ja

Vardtyngdsmatningar, Papper/ Digitalt | Verksamheten Vid inaktualitet Ja

underlag

Larmloggar Papper/ Digitalt | Verksamheten 2 ar Ja

Larmrapporter med register Papper/ Digitalt | Verksamheten 5ar Ja

Boenderegister, deltagarlistor, | Papper/ Digitalt | Verksamheten Vid inaktualitet Ja

narvarorapporter

Egenkontroll livsmedelshygien, | Papper/ Digitalt | Verksamheten Gallras efter 2 Nej

rapport om kyl, frys m.m.enligt ar

egenkontrollprogram

Kontaktmanaskapet - Papper/ Digitalt | Verksamheten Vid inaktualitet Nej

bekréaftelse fran anstalld och

information till boende

Protokoll/métesanteckningar Papper/ Digitalt | Verksamheten 5 ar Bevaras Nej

fran boenderad (eller

motsvarande samrad med de

boende och/eller deras

narstaende)

Arbetsmiljobesiktningar, t.ex. Papper/ Digitalt | Verksamheten Gallras efter 3 Om nya upprattas varje ar | Nej

skyddsrond ar

Styr- och policydokument Papper/ Digitalt | Verksamheten/ 5ar Bevaras Diariefors i Ciceron Nej

rérande verksamheten (bor Hemsidan

ingd i diarieférda handlingar)

Dokumentation fran metod- Papper/ Digitalt | Verksamheten 5ar Bevaras Diariefors i Ciceron Nej

och verksamhetsutveckling

(bor inga i diarieforda

handlingar).
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Dokumentation fran Papper/ Digitalt | Verksamheten 5 ar Bevaras Diarieférs i Ciceron Nej
kvalitetsarbete (kan ingd i
diarieférda handlingar eller i
annat system).
Tillsynsrapporter dver enskilt Papper/ Digitalt | Verksamheten 5 ar Bevaras Diarieférs i Ciceron Nej
bedrivna verksamheter (bor
ingd i diarieférda handlingar).
Avtal med enskilda utférare Papper/ Digitalt | Verksamheten 5ar Bevaras Diariefors i Ciceron Nej
(bér ingd i diarieforda
handlingar).
Korrespondens med enskilda Papper/Digital Verksamheten 5ar Bevaras Diariefors i Ciceron Nej
utférare
Halso- och sjukvard
Patientjournal Papper/Digital Verksamhetssystem/ | 10 ar efter avliden/ Gallras/Bevaras | Pappershandlingar Ja
arkiv sista anteckning gallras 10 ar efter sista
anteckning, patientjournal
i digital form bevaras.
Dokumentation av utredningar, | Papper/Digital Verksamhetssystem/ | 10 ar efter avliden/ Gallras/Bevaras | Pappershandlingar Ja
bedomningar, atgarder och arkiv sista anteckning gallras 10 ar efter sista
uppfoélining upprattade av leg. anteckning, patientjournal
personal i digital form bevaras.
Forskrivningar Papper/Digital Verksamhetssystem/ | 10 ar efter avliden/ Gallras/Bevaras | Pappershandlingar Ja
arkiv sista anteckning gallras 10 ar efter sista

anteckning, patientjournal
i digital form bevaras.
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Vardplaner, Habiliteringsplaner | Papper/Digital Verksamhetssystem/ Gallras/Bevaras | Pappershandlingar Ja
arkiv gallras 10 ar efter sista
anteckning, patientjournal
i digital form bevaras.
Kallelse och underlag till Digitalt Verksamhetssystem/ Gallras efter 10 | Regleras av lag Ja
vardplanering Tillhor regionen ar (2017:612) om
kommunernas
betalningsansvar for viss
halso- och sjukvard.
Avser meddelanden som
inte innehaller medicinska
uppgifter och som inte
paverkar
arendeprocessen.
Utskrivingsuppgifter om Digitalt Verksamhetssystem/ | 10 ar efter avliden/ Bevaras Informationen om Ja
patienten Tillhor regionen sista anteckning vardtillfallet sammanfattas
och aviseras till
primarvard eller kommun
Utskrivningsmeddelande Digitalt Verksamhetssystem Gallras efter 10 | Avser meddelande om att | Ja
Tillhér regionen ar ansvarig sjukhuslékare
beddmer patienten som
utskrivningsklar.
Ovrig skriftlig information till Digitalt Verksamhetssystem Gallras efter 5 Ja
och frn andra enheter inom ar
kommunen och andra
huvudman under
utskrivhingsprocessen
Meddelande till vard och Digitalt Verksamhetssystem/ Gallras efter 5 Ja
omsorg att patienten inte Tillhor regionen ar
beddéms behdva sluten vard
Dosrecept for enskild patient Papper Arkiv Gallras efter 10 | Dokumenteras i Ja
ar patientjournal
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Forbrukningsjournal éver Papper Arkiv Gallras efter 10 Ja
narkotikaklassade lakemedel ar
Forteckning 6ver Digitalt/papper Verksamhet Gallras efter 3 3 ar efter aterlamnandet Ja
narkotikaansvariga ar
sjukskoterskor
Forteckningar éver utlamnade | Digitalt/papper Verksamhet Gallras efter 10 | 10 ar efter inaktualitet Ja
kort och nycklar till ar
lakemedelsforrad
Lékemedelsjournal eller lista Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Gallras efter 10 | Gallras 10 ar efter Ja
for enskild patient arkiv ar inaktualitet. Till
patientjournal
Ordinationer enligt generella Digitalt/papper Verksamhetssystem/ Gallras efter 10 | Gallras 10 ar efter Ja
direktiv arkiv ar inaktualitet. Till
patientjournal
Rekvisitioner Digitalt/papper Verksamhet Gallras efter 10 Ja
ar
Signeringslistor 6ver Papper/ digital Verksamhet Gallras efter 10 | Gallras 10 ar efter Ja
administrerade lakemedel ar inaktualitet. Till
patientjournal
Awvikelserapporter (enskilda) Digitalt/papper Verksamhetssystem | 10 ar efter avliden/ Bevaras Ja
sista anteckning
Korrespondens i Digitalt/papper Verksamhet 10 ar efter avliden/ Bevaras Till patientjournal Ja
fortroendefragor mellan sista anteckning
vardgivare och patient
Lakemedelsforsakrings- Verksamhetssystem/ | 10 ar efter avliden/ Bevaras Ja
féreningens beslut arkiv sista anteckning
Metodbdcker, instruktioner, Digitalt Hemsidan Vid inaktualitet Bevaras Diariefors vid antagande. | Ja
rutinbeskrivningar Finns i Ciceron
utbildningsmaterial
(egenuppréttade)
Patientskaderegleringen Papper/ digital Verksamhetssystem/ | 10 ar efter avliden/ Bevaras Anmaélningar enligt lag Ja
(PSR), beslut som ror den arkiv sista anteckning

egna vardgivaren
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Skadestandsarenden vid Papper/ digital Verksamhetssystem/ | 10 ar efter avliden/ Bevaras Laggs till patientjournal Ja
patientskada arkiv sista anteckning
Bilder, filmer eller andra Papper/ digital Verksamhetssystem/ 10 ar efter sista | Laggs till patientjournal Ja
upptagningar av arkiv anteckning
patientspecifika skador,
atgarder etc.
Barhustransport, Papper/ digital Verksamhetssystem/ Gallras 3 ar Ja
kontrollblanketter 8 (motsv.) arkiv
vid transport av avliden
brukare till barhus
Journalnummerliggare, - Papper/ digital Verksamhetssystem/ | 10 ar efter avliden/ Bevaras | férekommande fal Ja
forteckning eller -register arkiv sista anteckning
Minnesanteckningar vid Papper/ digital Verksamhetssystem/ Vid inaktualitet Ja
Overrapportering arkiv
Signaturfortydligandelistor Papper/ digital Verksamhetssystem/ Gallras 10 ar Avser listor med signatur | Ja
(handstilsprov) arkiv efter sista och namnfortydliganden

anteckning som identifierar personal

som dokumenterar och
signerar i patientjournal
Signeringslistor Papper/ digital Verksamhetssystem/ Gallras 10 ar Ja
arkiv efter sista

anteckning
Overvakningslistor, Papper/ digital Verksamhetssystem/ Gallras 10 ar Ja
kontrollistor arkiv efter sista

anteckning
Analyser/bedémningar, Papper/ digital Verksamhetssystem/ Gallras 10 ar Laggs till patientjournal Ja
generellt arkiv efter sista

anteckning
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Anamnes Papper/ digital Verksamhetssystem/ Gallras 10 ar Laggs till patientjournal Ja
arkiv efter sista
anteckning
Anmalan, rapportering etc. till Papper/ digital Verksamhetssystem/ Gallras 10 ar Avser t.ex. anmalan till Ja
andra myndigheter arkiv efter sista socialtjansten
anteckning
Ansvarsdvertagande vid Papper/ digital Verksamhetssystem/ Gallras 10 ar Laggs till patientjournal Ja
lakemedelshantering, arkiv efter sista
dokumentation anteckning
Tester/Kontroller Papper/ digital Verksamhetssystem/ Gallras 10 ar Laggs till patientjournal Ja
arkiv efter sista
anteckning
Dokumentation i samband Papper/ digital Verksamhetssystem/ Gallras 10 ar Laggs till patientjournal Ja
med utprovning och radgivning arkiv efter sista
rérande hjalpmedel anteckning
Epikris och slutanteckningar Papper/ digital Verksamhetssystem/ Gallras 10 ar Laggs till patientjournal Ja
arkiv efter sista
anteckning
Hjalpmedelsordinationer Papper/ digital Verksamhetssystem/ Gallras 10 ar Originalet skickas till Ja
arkiv efter sista hjalpmedelscentral eller
anteckning motsvarande. Laggs till
patientjournal
Medgivande fran patient eller Papper/ digital Verksamhetssystem/ Gallras 10 ar Ja
anhorig arkiv efter sista
anteckning
Smittskyddsanmalningar Papper/digitalt Verksamhetssystem/ Gallras 10 ar Avser anmalningar enligt | Ja
arkiv efter sista smittskyddslagen
anteckning (2004:168) och
smittskyddsfdrordningen
(2004:255)
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Bestallning av hjalpmedel och | Papper/digitalt Verksamhetssystem/ vid inaktualitet Ja
utprovning arkiv
Bostadsanpassning, Papper/digitalt Verksamhetssystem/ vid inaktualitet Tillhor Ja
handlingar rérande arkiv samhallsbyggnadsnamnd
en.
Originalen hanteras i
Lysekils kommun. Om ett
original finns pa kommun
rehab arkiveras akten i
Munkedal i personakt.
Underlag for andring och Papper/Digitalt Verksamhetssystem/ Bevaras/Gallras | Underlaget, blankett Ja
rattelse av personuppgifter i arkiv 10 ar (motsv.) med uppgifter om
lokala system vilka personuppgifter som
ska &ndras/réttas, orsak,
samt ev. kontroll, gallras
efter 10 ar.
Andringar/rattelser
bevaras i systemets
historik.
Uppgifter som lamnats till Digitalt Verksamhetssystem Beslutas och hanteras av | Ja
externa system, generellt resp. mottagare (dvs.
informationségaren).
Forstérande av uppgifter i Papper/Digitalt Verksamhet/ Bevaras Beslut diariefors i Ciceron | Ja
patientjournal pa begaran av Kommunarkiv Avser t.ex. IVOs beslut
enskild person, handlingar om forstdérande av
rérande uppgifter. Nar beslut finns
om att en hel journal ska
forstoras far ingen mapp
eller dokumentation finnas
pa journalens plats.
Journalnummerforteckningar Papper/Digitalt Verksamhetssystem | 10 ar efter avliden/ Bevaras | férekommande fall

(motsv.)

sista anteckning

455 80 MUNKEDAL e Telefon véxel 0524-180 00 e
Bankgiro 549-6260 e

Fax 0524-181 74
Postgiro 11 54 40-0

www.munkedal.se e
Organisationsnummer 21 20 00-1330

munkedal.kommun@munkedal.se




