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Kultur- och utbildningsndmndens ansvarsomraden fran 1 januari 2024 -
Reglemente.

Utdrag ur Kultur- och utbildningsnamndens reglemente gdllande fran
1 januari 2024

Namnden svarar for;

- Att féra kommunens talan i mal eller &rende som rér den egna
verksamheten

- Biblioteksverksamhet

- Dagbarnvardare

- Elevhalsovard

- Fritidsgardsverksamhet

- Féreningsstdd och -bidrag

- Forskole- och fritidsverksamhet

- Grund-, anpassad- och gymnasieskola samt kommunal vuxenutbildning
inklusive svenska for invandrare (SFI)

- Huvudmannaskap fér forskola och skola

- Konst- och konstnarlig utsmyckning

- Kulturskola

- Kulturverksamhet/barn- och ungdomskultur

- Simskoleverksamhet

- Skolskjutsverksamhet

- Tillsynsansvar for friférskola

- Turism

- Uthyrning och schemalaggning av tider till féreningar i lokaler for
foreningsverksamhet

- Namnden ansvarar for att verksamheten bedrivs i enlighet med
arbetsmiljélagen och till denna gallande féreskrifter.

- Yttra sig i fragor som géller namnséattning av gator, allmanna platser och
kommunala fastigheter i samrad med Miljo- och samhallsbyggnadsndmnden

Se reglementet i sin helhet fér vidare information.

Kultur- och utbildningsnamndens forvaltningsorganisation

Kultur- och
utbildningsnamnden

Forvaltningschef

Avdelningschef Avdelningschef Digitaliserings -
Forskola/ Kultur Skola samordnare
och fritid

- Forenings
verksamhet

- Kultur
-Turism

-Rektorer forskola -Rektorer F-VUX
-Barnomsorgssekr. -Skolskjutshandl.
-Forskolesekr. -Centrala elevhalsan

-Familjecentral | -Bitr. rektorer

-Barnhalsan
-Kulturskola
-Fritid
-Bibliotek
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Lagforteckning

BL Bibliotekslagen
GDPR Dataskyddsforordningen (General Data Protection Regulation)
FvL Férvaltningslagen
Lotterilagen
KL Kommunallagen
OSL Offentlighets- och sekretesslagen

PSL Patientsakerhetslagen

SF Skolférordningen
SL Skollagen
TF Tryckfrihetsférordningen
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1. Overgripande delegation

Nr.

Delegation

Laghdnvisning

Delegat

1.1

Beslut om avslag pa begdran om
utldmnande av allman handling till
enskild eller annan myndighet samt
uppstallande av férbehall i samband
med utldmnande till enskild, inom
Kultur- och utbildningsnamnden.

14 § 2 kap TF,

2-3 §§ 6 kap,
14 § 10 kap
OSL

Férvaltningschef

1.2

a) Besluta om ledamot och
ersattares deltagande i utbildning,
kurser, seminarium och liknande

b) Besluta om ordférandens
deltagande i utbildning, kurser
seminarium och liknande

a) Kultur- och
utbildningsnamndens
ordférande

b) Kultur- och
utbildningsnamndens
1:e vice ordférande

1.3

Avge yttrande med anledning av
besvar (6verklagan) over delegats
beslut for respektive avdelning inom
Kultur- och utbildningsnamnden.

Avdelningschef

Foérvaltningschef

1.4

Avge yttrande pa Kultur- och
utbildningsndmndens vagnar med
undantag fér kommunens mal och
riktlinjer inom Kultur- och
utbildningsndmnden

Foérvaltningschef

1.5

Avge yttrande av politisk men inte
principiell natur

Kultur- och
utbildningsnamndens
presidium
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1.6 | Avstangning i de frivilliga 17-20 §§ 5 kap | Rektor
skolformerna under period pa max SL
tva veckor.

1.7 | Besluta om lasarstider for forskola, 3 §kap 3 SF Forvaltningschef
grundskola, anpassad skola och
gymnasieskola 2 § kap 3 GYF

1.8 | Provning av att overklagande sketti | 45 § FL Delegaten i
ratt tid och avvisning av ursprungsbeslutet
Overklagande som kommit in fér
sent
(notering: Las anvisningar i
Foérvaltningslagen)

1.9 | Beslut huruvida omprovning skall 37 §och 38 § Delegaten i
ske ursprungsbeslutet

46 § 2 st FL

(notering: Las anvisningar i
Foérvaltningslagen)

1.10 | Omproévning av beslut i &renden dér | 37 § och 38 § Delegaten i
ursprungsbeslutet fattas av delegat ursprungsbeslutet

46 § 2 st FL

1.11 | Besluta i arenden som nodvandigtvis | 39 § 6 kap KL Kultur- och
maste avgdras och inte kan vanta till utbildningsnamndens
nasta sammantrade ordférande

1.12 | Teckna personuppgiftsbitrédesavtal GDPR Forvaltningschef
(PUB-avtal) med
personuppgiftsbitréden som
hanterar personuppgifter for
namndens rakning

1.13 | Mottagande i grundskolan eller i 8§ 7 kap SL Mottagningsansvarig
anpassad grundskola pa férsék rektor
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1.14 | Utbildning i grundskolan eller i 98§ 7kapSL
anpassad grundskola fér integrerade

elever

a) Om huvudman ar dverens a) Rektor

b) rektor for den skolenhet dar b) Rektors
eleven far sin undervisning far dock verkstallighet

besluta om de undantag fran dessa
bestémmelser som kravs med
hansyn till undervisningens

uppléggning

1.15 | Ansvara for att tillsatta 22 §1 kap SL Avdelningschef skola
forstelararen, utforma och
bestamma plats for uppdraget samt
att sakerstalla att det genomfors

1.16 | Vid forfall for delegat beslutar
narmsta chef

1.17 | Beslut om enskilds begaran om GDPR Forvaltningschef
radering av sina personuppgifter
"ratten att bli glémd”

(Notering: Mbjligheten att raderas enligt
GDPR har inte s& stor inverkan pd kommunal
verksamhet eftersom lagring och arkivering
av personuppgifter ofta styrs av andra lagrum
&n GDPR. Forvaltningarna maste anda ga
igenom var uppgifterna finns och goéra en
beddémning. Kommunens hantering av
personuppgifterna ar sammanstallda i
dokumenthanteringsplanerna, s hanvisning
sker dit. Har forvaltningen inga
personuppgifter registrerade ska den s6kande
fa ett intyg pa att man har kontrollerat
forekomsten. Intyget ska undertecknas av
delegat)
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2. Avdelning Forskola

Nr.

Delegation

Laghdnvisning

Delegat

2.1

Tillsyn dver fristaende forskolor,
fritidshem och annan pedagogisk
omsorg

4§ 26 kap SL

Forvaltningschef
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3. Avdelning skola

3.1 Grundskola

Nr.

Delegation

Laghanvisning

Delegat

3.1.1

Beslut om skolskjuts pa grund av
sarskilda skal

32 8§ 10 kap SL
31§11 kap SL

15b § 9 kap SL

Skolskjutshandlaggare

3.2 Gymnasieskola

Nr. | Delegation Laghanvisning | Delegat

3.2.1 | Beslut om intagning till utbildning 12 § 15 kap SL | Rektor
(notering: Avser de utbildningar som bedrivs
i Munkedal)

3.2.2 | Beslut om att utbildningen pa 15 § 16 kap SL | Rektor
nationell niva far férdelas pa en
ldngre eller kortare tid &n tre ar

3.2.3 | Beslut om avvikelser fran nationellt | 14 § 16 kap SL | Rektor
programs innehall

3.2.4 | Beslut om plan for 7 § 17 kap SL Rektor
introduktionsprogram

3.2.5 | Beslut om behorighet och 14 § 17 kap SL | Rektor
mottagande till programinriktat
individuellt val eller
yrkesintroduktion
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3.3 Anpassad gymnasieskola

Nr. | Delegation Laghadnvisning | Delegat

3.3.1 | Beslut om utbildningens langd i 17 § 19 kap SL | Rektor
anpassad gymnasieskola

3.4 Komvux som anpassad utbildning

Nr. Delegation Laghanvisning | Delegat

3.4.1 | Beslut om avgifter inom Komvux 7 § 20 kap SL Rektor
som anpassad utbildning

3.4.2 | Beslut om antagning till Komvux 23 § 20 kap SL | Rektor
som anpassad utbildning

(notering: Beslutet far dverklagas hos
Skolvasendets overklagandenamnd)

3.4.3 | Beslut om ratt att fullfolja 9 § 20 kap SL Rektor
utbildning inom Komvux som
anpassad utbildning

3.4.4 | Plan for upprattande av individuella | 8 § 20 kap SL Rektor
studieplaner

3.5 Utbildning i svenska for invandrare (SFI)

Nr. | Delegation Laghanvisning | Delegat

3.5.1 | Beslut om ratt att fullfélja 9 § 20 kap SL Rektor
utbildning inom SFI
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4. Avdelning kultur och fritid

4.1 Kultur

Nr.

Delegation

Laghdnvisning

Delegat

4.1.1

Besluta om avtal med féreningar,
organisationer och markagare inom
kulturverksamheten omfattande
hogst 2 basbelopp

Kulturutvecklare

4.1.2

Beslut om bidragtill
studieférbunden enligt VG
Bildningsférbunds
rekommendationer om férdelning av
bidrag

Kulturutvecklare

4.1.3

Inkdp av konst i offentlig miljo
utifran tilldelad ram i
investeringsbudget

Kulturutvecklare

4.2 Fritid och turism

Nr.

Delegation

Laghdnvisning

Delegat

4.2.1

Besluta om bidrag till ungdoms- och
idrottsféreningar samt dvriga
foreningar enligt faststallda
bidragsregler

Férvaltningschef

4.2.2

Besluta om avtal med féreningar,
organisationer och markagare inom
fritidsverksamheten omfattande
hégst 2 basbelopp

Férvaltningschef

4.2.3

Besluta i I6bnebidragsarenden om
bidrag till féreningar och
organisationer

Férvaltningschef
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5. Ekonomi, upphandling och inkop

5.1 Ekonomi

Nr.

Delegation

Laghanvisning

Delegat

5.1.1

Férsaljning av inventarier for;
a) hogst 1 prisbasbelopp

b) 6ver 1 prisbasbelopp

a) Forvaltningschef

b) Kommundirektor

5.1.2

Beslutsattestant for var och en av
namndens verksamheter

Notering: Férteckning 6ver dessa ska hallas
aktuell och ska &rligen anmélas till
styrelsen/namnden.

Férvaltningschef

5.1.3

Besluta om anstand med eller
avbetalning av skuld till kommunen
till ett hégsta belopp av;

a) Y2 prisbasbelopp och hégst 60
dagar

b) %2 - 5 prisbasbelopp

a) Handlaggare

b) Ekonomichef

5.1.4

Besluta om undantag fran
bestémmelser om taxa eller annan
avgift till ett belopp av hégst 1
prisbasbelopp

Férvaltningschef

5.2 Upphandling och inkop

Nr.

Delegation

Laghdnvisning

Delegat

5.2.1

Genomférande av upphandling

a) Beslut om att inkdpscentral
genomfér upphandling och
tecknar samt férlanger
ramavtal.

b) Beslut om att sluta avtal med
ADDA Inkdpscentral om att

a) Forvaltningschef

b) Ekonomichef
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genomféra upphandling samt
teckna och forlanga ramavtal
som Munkedals kommun har
madjlighet att ansluta sig till.

c) Beslut om att delta i 6vriga
externt samordnade
upphandlingar.

c) Forvaltningschef

5.2.2

Beslut att avbryta pagaende
upphandling

Férvaltningschef

5.2.3

Anta leverantor for tilldelning
(anbud)

Férvaltningschef

5.2.4

Teckna/ forlanga avtal i I6pande
verksamhet inom ramen for
faststédlld budget. Om inte annat
anges i delegationsordningen i
ovrigt.

a) Over 20 prisbasbelopp

b) Upp till 20 prisbasbelopp

a) Forvaltningschef

b) Avdelningschef
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6. Fastigheter/ Verksamhetslokaler

Nr.

Delegation

Laghdnvisning

Delegat

6.1

Uppsagning av hyresavtal fér internt
forhyrd verksamhetslokal for
villkorsandring.

Férvaltningschef

6.2

Uppsagning, slutlig, av hyresavtal
for internt férhyrd verksamhetslokal

Férvaltningschef
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7. Information - Delegationsordning

Med delegering menas att Kultur- och utbildningsnémnden dverfor
sjalvstindig beslutanderatt 3t delegaten. Detta innebér att delegaten ges i
uppdrag att pd Kultur- och utbildningsndmndens végnar fatta beslut i vissa
arenden. Delegeringsarendena specificeras i en av ndamnden sarskilt antagen
delegationsordning, dar det framgar vilka delegater som finns for olika
arenden eller arendegrupper. Beslut som fattas utan delegering i ett drende
saknar laga verkan, det vill séga att beslutet inte galler, om det inte ar fragan
om ren verkstallighet. Kommunallagen (KL) (2017:725) reglerar méjligheten
att delegera beslutsfattandet inom kommunens verksamhet.

7.1 Kommunallagen (KL) (2017:725) -
Fullmdktige

KL 5 kap. 2 § - Kommunfullmaktige far uppdra at en ndmnd att i fullméktiges
stélle besluta i ett visst &rende eller en viss grupp av drenden. Arenden som
anges i 5 kap. 1 § forsta stycket eller som enligt lag eller annan férfattning
ska avgéras av fullmaktige far inte delegeras till nAmnderna.

7.2 Kommunallagen (KL) (2017:725) - Styrelsen
och ovriga namnder

KL 6 kap. 37 § - Delegering av arenden

En ndmnd far uppdra 3t presidiet, ett utskott, en ledamot eller erséttare att
besluta pa ndmndens végnar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden.
En namnd far enligt KL 7 kap 5-8 §§ aven uppdra at en anstélld att besluta.

KL 6 kap. 38 § - Delegeringsférbud nar beslutanderatten inte far delegeras

1. drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet,

2. framstallning eller yttrande till fullmaktige liksom yttranden med anledning
av namnden i sin helhet eller av fullmdktige har dverklagats,

3. drenden som avser myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av
principiell beskaffenhet eller annars av stérre vikt,

4. darenden som vackts genom medborgarfdrslag och som Iamnats éver till
namnden, eller

5. d&renden som enligt lag eller annan férfattning inte far delegeras.

Se dven begransningar i delegation i Socialtjanstlagen 10 kap. 4-5 §§ och
Socialtjanstlagen 5 kap. 2 § om delegationsforbud)
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KL 6 kap. 39 § - Delegering i bradskande &renden

Paragrafen anger regler for delegering av beslut i drenden som nédvandigtvis
maste avgodras snabbt och nidsta sammantrédde inte kan avvaktas. Alternativet
ar att pakalla ett extra sammantrade.

Bestémmelsen motiveras med att det i vissa lagen kan vara viktigt med
snabba beslut. Den har emellertid getts restriktivt innehdll. Det &r endast
ordféranden eller annan ledamot som Kultur- och utbildningsnamnden utsett
som kan fa i uppdrag att besluta pa Kultur- och utbildningsndmndens végnar.
Genom att det anges att dessa beslut fattas pa ndmndens védgnar klargérs att
besluten med denna § kan 6verklagas. Beslut som avses i 39 § ska anmalas
vid ndmndens ndsta sammantrade.

Dessa beslut ska alltsd redovisas till Kultur- och utbildningsndmnden for att
protokollféras och ddrmed tillkinnages (anslas) pa kommunens offentliga
anslagstavla pa hemsidan fér att uppfylla medborgarens ratt att inom tre
veckor kunna éverklaga beslutet.

KL 7 kap 8 § - Anmalan av delegationsbeslut

Namnden beslutar om i vilken utstrackning beslut som har fattats med stéd
av uppdrag enligt 5 och 6 § ska anmalas till den. Beslut som inte anmals ska
protokollféras sarskilt, om beslutet far éverklagas enligt bestammelserna i 13
kap.

Tidpunkt fér anmalan bor valjas bland annat med hansyn till berérdas
madjlighet till information och kontroll, samt fér vissa beslut, med hansyn till
att delegeringsbesluten bér vinna laga kraft inom rimlig tid (efter 3 veckors
overklagningstid). Anmalan ska darfér inlamnas till némndens registrator eller
namndens sekreterare utan dréjsmal efter fattat beslut.

Kultur- och utbildningsnamnden beslutade 2024-01-24 § 4 att samtliga beslut
fattade enligt Kultur- och utbildningsnamndens delegationsordning ska
redovisas vid det sammantréde som halls ndrmast efter det att beslutet
fattades.

KL 7 kap. 5-6 §§ - Vidaredelegering

Enligt kommunallagens 7 kap. 6 § anges att en namnd med stéd av 7 kap. 5
§ uppdrar 3t en férvaltningschef inom namndens verksamhetsomrade att
fatta beslut, far namnden dverldta at forvaltningschefen att i sin tur uppdra at
en anstalld inom kommunen att besluta i stéllet. Sddana beslut ska anmalas
till férvaltningschefen.

Kultur- och utbildningsnémnden beslutade 2024-01-24 § 4 att medge att
forvaltningschefen har ratt att vidaredelegera beslutanderatten till annan
anstalld, som i sin tur ska aterredovisa besluten till férvaltningschefen.
Férvaltningschefen i sin tur ska redovisa vidaredelegerade beslut till Kultur-
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och utbildningsndmnden, vid det sammantréde som halls ndrmast efter det
att beslutet fattades. Darigenom anslas beslutet via protokollet och vinner
darmed laga kraft efter tre veckor. (Overklagningstid)

7.3 Aterkallelse av delegation

Kultur- och utbildningsndmnden kan nér som helst aterkalla en delegation.
Det kan gdras generellt eller i ett sarskilt drende. Kultur- och
utbildningsndmnden kan ocksa genom eget handlande féregripa ett beslut i
ett sarskilt arende, genom att sjalv ta 6ver drendet och besluta.

Daremot kan Kultur- och utbildningsnamnden inte dndra ett beslut som redan
fattats av en delegat. Delegationen innebar att beslutsfattaren beslutar i
Kultur- och utbildningsnamndens stalle. Om Kultur- och utbildningsnamnden
anser att en delegat inte fullgjort sina uppgifter enligt namndens intentioner,
kan namnden ddremot aterkalla delegationen.

7.4 Forordnande

Ett férordnande skiljer sig fran delegation pa sa satt att det ska framga vem
som namnden har bestamt att uppgiften ska anfértros till. Det &r alltsa inte
tillrackligt att ange att behdérigheten tillkommer en anstalld som har en viss
arbetsuppgift.

Att endast ange befattning, uppfyller inte det angivna kravet pa hur ett
forordnande ska vara utformat. Rétten ar alltsd personlig och ska namnges.

7.5 Overklagan med stod av kommunallagen
(2017:725), laglighetsprovning

KL 1 kap. 5 § - En medlem i en kommun ar den som ar folkbokford i
kommunen, &ger fastighet i kommunen och ar taxerad for kommunalskatt
dar. Medlem av en kommun &r ocksa en medborgare i ndgon av Europeiska
unionens medlemsstater (unionsmedborgare) som ar bosatt i kommunen men
som, enligt 5 § folkbokforingslagen, inte ska folkbokféras dar.

KL 13 kap. 1 § - En medlem av en kommun har ratt att fa lagligheten av
kommunens beslut provad genom att 6éverklaga beslutet till
forvaltningsratten.

Lagligheten av en gemensam namnds beslut far dverklagas pa samma satt av
varje medlem av de samverkande kommunerna.

Lagligheten av ett kommunalférbunds beslut far dverklagas pa samma satt av
varje medlem av de kommuner som ingar i kommunalférbundet samt
forbundsmedlemmarna.
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KL 13 kap. 5 § - Overklagandet ska ha kommit in till férvaltningsratten inom
tre veckor fran den dag da det tillkdnnages pa kommunens offentliga
anslagstavla p& hemsidan fér att protokollet dver beslutet justerats.

Tiden for déverklagande av en gemensam namnds beslut rdknas fran det att
tillkdnnagivandet skett pd anslagstavlorna i samtliga samverkande
kommuner.

Tillkdnnagivandet av protokollsjusteringen méste finnas pa anslagstavian
under hela 6verklagandetiden for att tiden ska I6pa ut.

KL 13 kap. 8 § - Ett dverklagat beslut ska upphavas, om

1. det inte kommit till pa lagligt sétt,

2. beslutet rér ndgot som inte &r en angeldgenhet fér kommunen,
3. det organ som fattat beslutet inte har haft ratt att géra det, eller
4. beslutet strider mot lag eller annan férfattning.

Om delegeringsbeslutet skrivits in i sarskilt protokoll och efter protokollets
justering tillkdnnagetts p& kommunstyrelsens anslagstavla, rdknas klagotiden
3 veckor (6verklagningstiden) fran den tidpunkt tillkdnnagivandet om
justering av protokollet skett p@ kommunens anslagstavla.

7.6 Overklagan med stdd av forvaltningslagen
(FL) (2017:900)

Ratt att dverklaga sddana beslut har endast den som beslutet angar, det vill
sdga ar part i drendet, i motsats till vad som galler vid beslut som 6éverklagas
enligt kommunallagen.

FL 44 § - Ett 6verklagande av ett beslut ska ha inkommit till
beslutsmyndigheten inom tre veckor fran den dag d& den som éverklagar har
tagit del av beslutet genom den myndigheten. Om den som 6verklagar ar en
part som foretrader det allmanna, ska dock dverklagandet ha kommit in inom
tre veckor fran den dag beslutet meddelades.

FL 45 § - Beslutsmyndigheten provar om Overklagandet har kommit in i ratt
tid. Om det kommit in fér sent ska myndigheten besluta att 6verklagandet
inte far tas upp till prévning.

FL 46 § - Om Overklagandet inte avvisas ska beslutsmyndigheten skyndsamt
o6verlamna overklagandet och 6évriga handlingar i arendet till éverinstansen.
Om en myndighet andrar ett beslut som har dverklagats, ska den 6éverlamna
dven det nya beslutet till dverinstansen. Overklagandet ska anses omfatta det
nya beslutet.
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Notering: Beslut som 6verklagas med stdd av forvaltningslagen ska darfér
alltid expedieras till parten med mottagningsbevis, som visar datum nar
beslutet hamtades ut och parten tog del av beslutet. Det &r fr&n och med det
datum 6verklagningstiden med tre veckor bérjar galla. Om personen arendet
galler delges beslutet personligen, bér denne &nda skriftligen underteckna att
den mottagit beslutet. Besvarshanvisning fér éverklagan ska alltid medfélja
beslutet.

7.7 Overklagan med stéd av Skolverkets
overklagandenamnd

Speciellt for Kultur- och utbildningsnamnden ar att vissa beslut éverklagas till
Skolverkets 6verklagandenamnd. I 28 kap. 12 § skollagen (2010:800)
aterfinns en fullstandig lista av vilka beslut som ska éverklagas till denna
instans. Overklagande till Skolverkets déverklagandendmnd ska uppfylla de
forvaltningsrattsliga.

7.8 Checklista for anmalan av delegationsbeslut

Delegationsanmailan ska innehalla:

1. Datum och § nar Kultur- och utbildningsnamnden beslutat anta den
aktuella delegationsordningen (anges pa férsta sidan).

2. Nummerhadnvisning i delegationsordningen.
3. Datum nar beslutet fattades.

4. Vad beslutet galler (man kan ange arendemeningen i
delegationsordningen).

5. Vem som fattat beslutet, delegaten.

6. Identifikation, till exempel diarienummer, egen I6pnummerserie/ar
eller en sammanstéllining/manad (om en delegat fattar en stor mangd
av samma typ av beslut), det g@r &ven bra att lamna kopia pa
beslutet.

7. Lamna redovisningen till Kultur- och utbildningsnamndens registrator
eller sekreterare omedelbart efter att beslutet fattats. Beslutet anmals
darmed vid Kultur- och utbildningsnamndens nastkommande méte.

Mallar for olika typer av redovisning finns i mallbiblioteket, sékvdg: 6ppna
Word /arkiv /nytt / mina mallar /valj fliken “gemensamma”/ delegationsbeslut
- mall.

P3 Insidan under styrdokument finns alltid Kultur- och
utbildningsndamndens aktuella delegationsordning att hamta.
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7.9 Historik — Revidering, dandring, tillagg

Nu géllande: 2024-01-24 §4
Dnr: KUN 2024-20.

Ersatter: Uppdateras vid revidering.
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